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Aggiungere dipendente ai dati anagrafici dei dipendenti

Quando aggiungete una persona ai dati anagrafici dei dipendenti, i suoi dati anagrafici vengono
verificati tramite la banca dati AVS. Una persona deve essere prima aggiunta ai dati anagrafici
dei dipendenti per poter richiedere prestazioni a suo favore come per es. assegni familiari o per
poter annunciare manualmente il suo salario.
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Dipendente T Awiso i +Aggiungere dipendenti

Nella scheda "Dipendenti”, selezioni il pulsante "aggiungere dipendente":
Ora ha due opzioni tra cui scegliere
1. Potete trasmettere per via elettronica i dati del dipendente tramite ELM dal vostro programma

di contabilita salariale oppure
2. potete registrare manualmente i dati necessari.

Annungcio di entrata tramite ELM Aggiungere manualmente il dipendente

Se volete ufilizzare ELM per I'annuncio di entrata, il vostro programma di Il numero d'assicurato vi permette di aggiungere in modo efficiente il nuovo
contabilita salariale deve supportare la versione 4.0 o superiore di ELM. Dovete dipendente ai dati anagrafici dei dipendenti anche manualmente. Dovete inserire
lanciare la trasmissione dei dati del dipendente a partire dal vostro programma di in pit solo data di nascita, sesso e data d'entrata del nuovo dipendente. Se il
contabilita salariale. Dopo aver trasmesso i dati, cliccate sul seguente pulsante oppure dipendente non ha ancora un numero d'assicurato € possibile solo 'aggiunta
per continuare con I'annuncio di entrata: manuale, in tal caso sono necessari alcuni dati supplementari.

Elaborare I'annuncio ELM ricevuto Aggiungere manualmente un dipendente

1. Elaborare I'annuncio ELM ricevuto
Seguire le istruzioni della procedura guidata

2. Aggiungere manualmente un dipendente - Numero AVS noto

Numero d'assicurato @ 756 O ignoto / non disponibile

Numero personale (opzionale)

Data d'entrata B

Sesso O femminile

O maschile

Data di nascita n
Interrompere m

Compilare i campi richiesti e premere "successivo".

Sulla base dei dati da voi forniti & stata trovata la seguente iscrizione nella banca dati AVS;

Ortografia suggerita per la visualizzazione in AVSeasy:

Controliate lortografia suggerita sopra e cormeggetela se necessario.

(e

Interrompere Aggiungere dipendente

Se si vuole creare un nuovo certificato di assicurazione, selezionare questa casella. Altrimenti,
controllare i dati e selezionare il pulsante "aggiungere dipendente".
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2. Aggiungere manualmente un dipendente - Numero AVS non noto

Numero d'assicurato - : i
o ignoto / non disponibile

Numero personale (opzionale)

Data d'entrata

Sesso QO femminile
O maschile
Data di nascita n
Gognome
Nome(nomi)

Inserite cognome e tutti i nomi utilizzando I'ortografia ufficiate.

Documento d'identita verificato Selesbriarss

Paese d'origine .

Interrompere m

Selezionare questa casella, poi i campi richiesti e premere "successivo".

Inviare nuovo certificato di assicurazione

Lingua di corrispondenza Tedesco =

Luogo di lavoro R @

Interrompere Aggiungere dipendente

Un nuovo certificato di assicurazione con il numero AVS del dipendente le viene inviato automati-
camente.
Controlli i dati e selezioni il pulsante "aggiungere dipendente".

In alternativa, pud anche presentare una dichiarazione salariale di prova per aggiornare il suo re-
cord anagrafico dei dipendenti e fare eventuali aggiustamenti.

Potete trovare maggiori informazioni nella scheda "Dichiarazione dei salari".

Ci contatti se ha delle domande in merito ad AVSeasy

Team di supporto AVSeas
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